Rakennusliitto ry:n osaston syyskokouksen puheenjohtajan nuotit
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* = Nuijan kopautus, ** = kaksi kopautusta, *** = kolme kopautusta
NÄIN KIRJOITETUT TEKSTIT OVAT OHJEITA SINULLE


(***)
Tervetuloa Rakennusliitto ry:n osaston __________________ syyskokoukseen.

Siirrytään kohtaan 1. Kokouksen avaus. 
Avaan kokouksen ajassa xx.xx(*)


Siirrytään kohtaan 2. Todetaan kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus.

Liiton sääntöjen pykälän 8 mukaan osaston kokous on laillisesti koolle kutsuttu, mikäli kokouskutsu on julkaistu vähintään kolme vuorokautta ennen kokousta joko jossakin paikkakunnalla leviävässä sanomalehdessä, liiton verkkosivuilla, tekstiviestein, sähköpostiviestein, tai kiinteällä työpaikalla seinäilmoituksin. Lisäksi osaston yleisessä kokouksessa on päätetty kokousten koollekutsumisesta seuraavaa: TÄHÄN SE MITÄ ON VIIME SYYSKOKOUKSESSA PÄÄTETTY.

Kokouksen kutsu on julkaistu TÄHÄN PÄIVÄMÄÄRÄ JA TÄHÄN MISSÄ JULKAISTU. 

Kokoukseen on ilmoittautunut XX äänivaltaista sekä YY tarkkailijaa.
Voidaan siis todeta kokous laillisesti koolle kutsutuksi ja päätösvaltaiseksi. (*)

Siirrytään kohtaan 3. Hyväksytään kokouksen työjärjestys. Hallitus on toimittanut kokouksen työjärjestyksen Rakennusliiton mallityöjärjestyksen mukaisesti. Avaan keskustelun. (*)
1) JOS EI PUHEENVUOROPYYNTÖJÄ: Päätän keskustelun (*).

2) JOS PUHEENVUOROPYYNTÖJÄ: Annan puheenvuoron (puheenvuoronpyytäjä). 
(Tämän jälkeen käsitellään tulleet muutosesitykset työjärjestykseen. Huom. työjärjestykseen  EI voida ottaa tai poistaa niitä asioita, joita lain ja sääntöjen mukaan tulee mainita kokouskutsussa)
Päätän keskustelun (*). 

Hyväksymme työjärjestyksen (muutoksin jos on) kokouksen asioiden käsittelyjärjestykseksi. (*)

Siirrymme kohtaan 4. Valitaan kokousvirkailijat. (*)
Kohta 4.a Kokouksen puheenjohtajan valinta. (*)
Tässä kohdassa valitaan tälle kokoukselle puheenjohtaja. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan kokouksen puheenjohtajaksi (*).
(TÄHÄN KOHTAAN ESITYKSET)
Päätän keskustelun (*).
Kokoukselle on esitetty puheenjohtajaksi XXX, valitaan, valittu (*).
TÄSSÄ KOHTAA JOS KOKOUKSELLE ON VALITTU TOINEN PUHEENJOHTAJA KUIN KOHTIEN 1-4a VETÄJÄ, UUSI PUHEENJOHTAJA OTTAA KOKOUKSEN VETÄMISEN HOITAAKSEEN.
Kohta 4.b Kokouksen sihteerin valinta (*)
Tässä kohdassa valitaan tälle kokoukselle sihteeri. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan kokouksen sihteeriksi (*).
(TÄHÄN KOHTAAN ESITYKSET)
Päätän keskustelun (*).
Kokoukselle on esitetty sihteeriksi XXX, valitaan, valittu (*).
Kohta 4.c Kokouksen pöytäkirjantarkastajien, kaksi kappaletta, valinta (*)
Tässä kohdassa valitaan tälle kokoukselle kaksi pöytäkirjantarkastajaa. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).
(TÄHÄN KOHTAAN ESITYKSET)
Päätän keskustelun (*).
Kokoukselle on esitetty pöytäkirjantarkastajiksi XXX, valitaan, valittu (*).

Kohta 4.d Kokouksen ääntenlaskijoiden valinta (*)
Tässä kohdassa valitaan tälle kokoukselle ääntenlaskijat. Esitän, että ääntenlaskijoita valitaan X kappaletta. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).
(TÄHÄN KOHTAAN ESITYKSET)
Päätän keskustelun (*).
Kokoukselle on esitetty ääntenlaskijoiksi XXX, ääntenlaskijoiden vanhimpana toimii XXX. valitaan, valittu (*).
Kohta neljä käsitelty (*).


Siirrytään kohtaan 5. Tilannekatsaus. Tilannekatsauksen meille pitää XXX, ole hyvä.

Kiitos tilannekatsauksesta XXX, ja avaan keskustelun tilannekatsauksesta (*).

Päätän keskustelun ja merkitään tilannekatsaus tiedoksi. Suljetaan kohta viisi (*).

Kohta 6. Päätetään niistä perusteista, joiden mukaan osaston toimihenkilöiden kulut korvataan. Esityksen esittelee XXX, ole hyvä.

Kiitos XXX, avaan keskustelun (*).

Puheenvuorot ja esitykset (muista, että esitystä tulee kannattaa ja ne kirjataan pöytäkirjaan)
Päätän keskustelun (*).
1) Pohjaesitykseen ei ole tehty muutosesityksiä, päätämme siis esityksen mukaan, päätetty (*).
2) Esitykseen on tehty muutosesitys (/esityksiä), joista nyt äänestämme.
a. Jos tehty vain yksi muutosesitys
i. Äänestämme tehdyn muutosesityksen ja hallituksen pohjaesityksen välillä. Teemme ensin koeäänestyksen. 
1. Kaikki ne, jotka kannattavat muutosesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
2. Kaikki ne, jotka kannattavat pohjaesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
ii. Jos tulos on selvä -> Pohja voittaa/muutosesitys voittaa. Päätetään siis pohjan / muutoksen mukaisesti. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN ASIAKOHTAAN)
iii. Jos tasainen tulos, kutsu ääntenlaskijat ja lasketaan äänet.
1. Ääntenlaskennan jälkeen pohjan puolesta x ääntä ja muutoksen puolesta y ääntä. Pohja / Muutos voittaa. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN ASIAKOHTAAN)
b. Jos on tehty useampi muutosesitys
i. Eri asiakohtiin, käsitellään kuten edellä
ii. Samaan asiakohtaan, keskustellaan ensin, voidaanko muutosesitykset yhdistää ja sen jälkeen äänestetään hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä
iii. Jos ei voida yhdistää, ensin äänestetään MUUTOSESITYKSET vastakkain, kuten edellä ja voittanut MUUTOSESITYS hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä. (HUOM!!! VARMISTA, että kaikki ymmärtävät mistä äänestetään)

Siirrymme kohtaan 7. Päätetään toimintasuunnitelmasta ja talousarviosta vuodelle 2025. Esitän, että käsittelemme ensin toimintasuunnitelman kohta kohdalta, jonka jälkeen käsittelemme talousarvion. Hyväksytäänkö tämä toimintatapa? Hyväksytään (*).

Toimintasuunnitelman esittelee XXX, ole hyvä. 

Kiitos XXX. Siirrymme käsittelemään toimintasuunnitelmaa kohdasta 1 alkaen, avaan keskustelun (*).

1) Esitykseen ei ole tehty muutosesityksiä, päätämme esityksen mukaan, päätetty (*).
2) Esitykseen on tehty muutosesitys (/esityksiä), joista nyt äänestämme.
a. Jos tehty vain yksi muutosesitys
i. Äänestämme tehdyn muutosesityksen ja hallituksen pohjaesityksen välillä. Teemme ensin koeäänestyksen. 
1. Kaikki ne, jotka kannattavat muutosesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
iv. Kaikki ne, jotka kannattavat pohjaesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
v. Jos tulos on selvä -> Pohja voittaa/muutosesitys voittaa. Päätetään siis pohjan / muutoksen mukaisesti. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN TOIMINTASUUNNITELMAN KOHTAAN)
vi. Jos tasainen tulos, kutsu ääntenlaskijat ja lasketaan äänet.
1. Ääntenlaskennan jälkeen pohjan puolesta x ääntä ja muutoksen puolesta y ääntä. Pohja / Muutos voittaa. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN TOIMINTASUUNNITELMAN KOHTAAN)
Kohta yksi toimintasuunnitelmasta on hyväksytty (*). Siirrytään seuraavaan kohtaan. (NÄIN JATKETAAN KOKO ASIAKIRJA LÄPI).

KUN KOKO TOIMINTASUUNNITELMA ON KÄYTY: 
Olemme nyt käsitelleet koko toimintasuunnitelman. Päätetään hyväksyä toimintasuunnitelma vuodelle 2025, hyväksytty (*).

Seuraavaksi käsittelemme talousarvion. Talousarvion esittelee XXX, ole hyvä.

Kiitos XXX. Avaan keskustelun talousarviosta (*). 
MAHDOLLISET ESITYKSET TÄHÄN VÄLIIN.
Päätän keskustelun (*).
1) Talousarvioon ei ole tehty muutosesityksiä, päätämme siis esityksen mukaan, päätetty (*).
2) Talousarvioon on tehty muutosesitys (/esityksiä), joista nyt äänestämme.
a. Jos tehty vain yksi muutosesitys
i. Äänestämme tehdyn muutosesityksen ja hallituksen pohjaesityksen välillä. Teemme ensin koeäänestyksen. 
1. Kaikki ne, jotka kannattavat muutosesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
2. Kaikki ne, jotka kannattavat pohjaesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
ii. Jos tulos on selvä -> Pohja voittaa/muutosesitys voittaa. Päätetään siis pohjan / muutoksen mukaisesti. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN KOHTAAN)
iii. Jos tasainen tulos, kutsu ääntenlaskijat ja lasketaan äänet.
1. Ääntenlaskennan jälkeen pohjan puolesta x ääntä ja muutoksen puolesta y ääntä. Pohja / Muutos voittaa. Päätetty (*). (SIIRRY SEURAAVAAN KOHTAAN)
b. Jos on tehty useampi muutosesitys
i. Eri asiakohtiin, käsitellään kuten edellä
ii. Samaan asiakohtaan, keskustellaan ensin, voidaanko muutosesitykset yhdistää ja sen jälkeen äänestetään hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä
iii. Jos ei voida yhdistää, ensin äänestetään MUUTOSESITYKSET vastakkain, kuten edellä ja voittanut MUUTOSESITYS hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä. (HUOM!!! VARMISTA, että kaikki ymmärtävät mistä äänestetään)
Olemme nyt käsitelleet talousarvion vuodelle 2025. Hyväksytään talousarvio ja päätetään kohta seitsemän (*).

Siirrytään kohtaan 8. Valitaan osaston toiminnantarkastaja ja hänelle varahenkilö. Avaan keskustelun (*). 
TÄHÄN ESITYS TOIMINNANTARKASTAJASTA
Päätän keskustelun (*).
Kokoukselle on esitetty osaston toiminnantarkastajaksi XXX ja hänen varahenkilökseen YYY. Valitaan kyseiset henkilöt (*). 

Siirrytään kohtaan 9. Valitaan osaston puheenjohtaja. Avaan keskustelun ja otan vastaan esityksiä osaston puheenjohtajaksi vuodelle 2025 (*).
TÄHÄN PUHEENVUOROT JA ESITYKSET.
Päätän keskustelun (*).
1) Vain yksi ehdokas
a. Kokoukselle on esitetty, että osaston puheenjohtajaksi valitaan XXX. Ei muita tehtyjä esityksiä, joten valitaan XXX osaston puheenjohtajaksi, onnittelut (*). 
2) Useampi ehdokas
a. Kokoukselle on esitetty puheenjohtajaksi XXX, YYY ja ZZZ. Annan jokaiselle puheenjohtajaehdokkaalle minuutin esittelypuheenvuoron esitysjärjestyksessä. Tämän jälkeen äänestämme puheenjohtajasta. XXX ole hyvä.
b. Nyt on kuultu puheenjohtajaehdokkaiden esittelypuheenvuorot ja siirrymme äänestämään (*). Selitän nyt äänestyskäytännön.
Äänestyskäytäntö puheenjohtajavaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi sen ehdokkaan nimi, jota kannatatte
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen

c. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
d. Julistan äänestysrauhan
e. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
f. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
g. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
h. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
i. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
i. Vaalissa annettiin XX ääntä
ii. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
iii. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
j. Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että osaston puheenjohtajaksi on valittu XXX/YYY/ZZZ, onnittelut (*). Siirrytään kohtaan kymmenen, osaston muiden hallituksen jäsenten valinta.

Kohdassa 10. Valitaan muut osaston hallituksen jäsenet. Rakennusliiton sääntöjen mukaan vähintään kolme ja enintään 20 varsinaista jäsentä sekä vähintään 2 ja enintään 10 yleisvarajäsentä. 

Hallituksen esityksen mukaan valitaan xx varsinaista jäsentä ja yy yleisvarajäsentä. Toimintatapana toimimme niin, että ensin valitsemme hallituksen jäsenet ja tämän jälkeen varajäsenet. Voidaanko tämä esitys hyväksyä? Hyväksytään ja valitaan siis xx varsinaista jäsentä ja yy yleisvarajäsentä (*).

Seuraavaksi avaan keskustelun hallituksen jäsenistä sekä otan esityksiä vastaan (*).

TÄHÄN VÄLIIN ESITYKSET

Päätän keskustelun (*).
1) Ei vaalia
a. Todetaan, että keskustelun aikana on osaston hallitukseen esitetty seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖT
b. Koska esitettyjen henkilöiden määrä on sama kuin päätetty hallituksen jäsenten määrä, voidaan päättää, että edellä mainitut henkilöt ovat tulleet valituksi osaston hallitukseen. Päätetään, päätetty (*). Onnittelen.
2) Vaali
a. Keskustelun aikana on esitetty hallitukseen seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖT
b. MAHDOLLISET ESITTELYPUHEENVUOROT
c. Siirrymme äänestämään ja selitän nyt äänestyskäytännön (*)
Äänestyskäytäntö hallituksen jäsenten vaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi enintään niin monta nimeä kuin on päätetty hallituksen jäsenten määräksi eli XX kappaletta.
· Jos nimiä on enemmän kuin edellä mainittu maksimimäärä, lippu hylätään
· Nimiä ei ole pakko kirjoittaa maksimimäärää
· Jokainen nimi on yksi ääni, murtolukuääniä ei ole käytössä
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen
· Mikäli yksi tai useampi ehdokas päätyy tasaääniin, ääntenlaskijat suorittavat arvonnan heidän järjestyksensä selvittämiseksi.

d. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
e. Julistan äänestysrauhan. 
f. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
g. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
h. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
i. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
j. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
i. Vaalissa annettiin XX ääntä
ii. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
iii. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
k. Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että osaston hallitukseen on valittu seuraavat henkilöt: LUETTELE HENKILÖT. Onnittelen, siirrytään valitsemaan varajäseniä (*).

Seuraavaksi avaan keskustelun hallituksen varajäsenistä sekä otan esityksiä vastaan (*).

TÄHÄN VÄLIIN ESITYKSET

Päätän keskustelun (*).
3) Ei vaalia
a. Todetaan, että keskustelun aikana on osaston hallituksen varajäseniksi esitetty seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖT
b. Koska esitettyjen henkilöiden määrä on sama kuin päätetty hallituksen varajäsenten määrä, voidaan päättää, että edellä mainitut henkilöt ovat tulleet valituksi osaston hallituksen varajäseniksi. Päätetään, päätetty (*).
4) Vaali
a. Keskustelun aikana on esitetty hallituksen varajäseniksi seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖT
b. MAHDOLLISET ESITTELYPUHEENVUOROT
c. Siirrymme äänestämään ja selitän nyt äänestyskäytännön (*)
Äänestyskäytäntö hallituksen varajäsenten vaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi enintään niin monta nimeä kuin on päätetty hallituksen varajäsenten määräksi eli XX kappaletta.
· Jos nimiä on enemmän kuin edellä mainittu maksimimäärä, lippu hylätään
· Nimiä ei ole pakko kirjoittaa maksimimäärää
· Jokainen nimi on yksi ääni, murtolukuääniä ei ole käytössä
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen
· Mikäli yksi tai useampi ehdokas päätyy tasaääniin, ääntenlaskijat suorittavat arvonnan heidän järjestyksensä selvittämiseksi.

d. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
e. Julistan äänestysrauhan.
f. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
g. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
h. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
i. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
j. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
iv. Vaalissa annettiin XX ääntä
v. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
vi. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
k. Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että osaston hallitukseen varajäseniksi on valittu seuraavat henkilöt: LUETTELE HENKILÖT. (*).

Onnittelen vastavalittua puheenjohtajaa ja hallitusta, menestystä tehtävään. Siirrymme esityslistan kohtaan 11. Valitaan osaston edustajat ja varaedustajat aluejärjestön edustajakokoukseen.

Osastolla on aluejärjestön edustajakokoukseen XX edustajapaikkaa sekä heidän henkilökohtaiset varajäsenensä. Osaston edustajat aluejärjestön edustajakokoukseen nimetään siten, että esityksessä tulee olla varsinaisen edustajan nimi ja hänen henkilökohtaisen varaedustajansa nimi. Hyväksytäänkö kyseinen toimintatapa? Hyväksytty (*).

Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).
TÄHÄN VÄLIIN ESITYKSET.
Päätän keskustelun (*).
1) Ei vaalia
a. Keskustelun aikana on esitetty xx edustajaa ja heidän varaedustajaansa. LUETTELE NIMET.
b. Esitettyjä edustajia ja varaedustajia on saman verran kuin osastolla on edustajapaikkoja aluejärjestön edustajakokoukseen. Päätetään siis nimetä edellä mainitut henkilöt edustajiksi tai henkilökohtaisiksi varaedustajiksi aluejärjetön edustajakokoukseen (*).
2) Vaali
a. Keskustelun aikana on esitetty seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖPARIT
b. MAHDOLLISET ESITTELYPUHEENVUOROT
c. Siirrymme äänestämään ja selitän nyt äänestyskäytännön (*)
Äänestyskäytäntö vaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi enintään niin monta nimiparia kuin on edustajapaikkoja eli XX kappaletta.
· Jos nimiä on enemmän kuin edellä mainittu maksimimäärä, lippu hylätään
· Nimiä ei ole pakko kirjoittaa maksimimäärää
· Jokainen nimi on yksi ääni, murtolukuääniä ei ole käytössä
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen
· Mikäli yksi tai useampi ehdokas päätyy tasaääniin, ääntenlaskijat suorittavat arvonnan heidän järjestyksensä selvittämiseksi.

d. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
e. Julistan äänestysrauhan.
f. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
g. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
h. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
i. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
j. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
vii. Vaalissa annettiin XX ääntä
viii. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
ix. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
k. Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että osaston edustajat aluejärjestön edustajakokoukseen ovat: LUETTELE HENKILÖT. (*).

Siirrymme kohtaan 12. valitaan tarpeelliset toimikunnat ja jaostot sekä tarvittaessa osaston luottamusmies ja hänen varahenkilönsä. Valitsemme ensin toimikunnat ja jaostot. Hallituksen esityksen esittelee XXX, ole hyvä.

Kiitos XXX. Avaan asiasta keskustelun (*).
1) Ei muutosesityksiä
a. Päätetään hallituksen esityksen mukaan. (*)
2) Muutoksia/lisäyksiä
a. Äänestämme muutoksista/lisäyksistä/poistoista yksi kerrallaan.
i. Teemme koeäänestyksen. Mikäli haluat muuttaa/lisätä/poistaa jaoston tai toimikunnan, nostat kätesi ylös nyt. (HUOM! Selitä, mitä jaostoa tms. kyseinen äänestys koskee)
1. Päätetään enemmistön kannan (KERRO ENEMMISTÖN KANTA) mukaan, päätetty (*)
ii. Mikäli tulos on tiukka, tehdään ääntenlasku
1. Ääntenlaskun tulos: Puolesta x ääntä, vastaan y ääntä. Puolesta/vastaan voittaa, päätetty (*).
Toimikunnat ja jaostot on nyt nimetty (*). 

Seuraavaksi valitsemme osaston luottamusmiehen ja hänen varahenkilönsä. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).

ESITYKSET

Päätän keskustelun (*).
1) Vain yksi ehdokas
a. Kokoukselle on esitetty, että osaston luottamusmieheksi valitaan XXX. Ei muita tehtyjä esityksiä, joten valitaan XXX osaston luottamusmieheksi, onnittelut (*). Siirrytään varahenkilön valintaan.
2) Useampi ehdokas
a. Kokoukselle on esitetty osaston luottamusmieheksi XXX, YYY ja ZZZ. Annan jokaiselle puheenjohtajaehdokkaalle minuutin esittelypuheenvuoron esitysjärjestyksessä. Tämän jälkeen äänestämme. XXX ole hyvä.
b. Nyt on kuultu ehdokkaiden esittelypuheenvuorot ja siirrymme äänestämään. (*) Selitän nyt äänestyskäytännön.
Äänestyskäytäntö vaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi sen ehdokkaan nimi, jota kannatatte
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen

c. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
d. Julistan äänestysrauhan.
e. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
f. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
g. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
h. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
i. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
i. Vaalissa annettiin XX ääntä
ii. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
iii. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että osaston luottamusmieheksi on valittu XXX/YYY/ZZZ, onnittelut (*). Siirrytään valitsemaan osaston luottamusmiehen varahenkilöä. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).

TOISTA EDELLINEN TARVITTAESSA.

Onnittelut osaston luottamusmiehelle ja hänen varahenkilölleen. Siirrytään kohtaan 13. asetetaan ehdokkaat aluejärjestön hallituksen jäseniksi.

Hallituksen esityksen mukaan osasto esittää aluejärjestön hallitukseen xx henkilöä. Avaan keskustelun ja otan esityksiä vastaan (*).
ESITYKSET
Päätän keskustelun (*).
3) Ei vaalia
a. Kokoukselle on esitetty, aluejärjestön hallitukseen esitetään: LUETTELE HENKILÖ/HENKILÖT
b. Päätetään esittää aluejärjestön hallitukseen edellä mainittua henkilö/henkilöitä (*). 
5) Vaali
a. Keskustelun aikana on esitetty ehdokkaiksi seuraavia henkilöitä: LUETTELE HENKILÖT
b. Siirrymme äänestämään ja selitän nyt äänestyskäytännön (*)

Äänestyskäytäntö vaalissa:
· Äänestys toteutetaan suljettuna lippuäänestyksenä
· Jokaiselle äänivaltaiselle edustajalle jaetaan äänestyslippu
· Kun julistan äänestysrauhan ja tarkkailijat ovat poistuneet, voitte äänestää
· Lippuun kirjoitetaan selkeästi enintään niin monta nimeä kuin on päätetty esitettäväksi määräksi eli XX kappaletta.
· Jos nimiä on enemmän kuin edellä mainittu maksimimäärä, lippu hylätään
· Nimiä ei ole pakko kirjoittaa maksimimäärää
· Jokainen nimi on yksi ääni, murtolukuääniä ei ole käytössä
· Kun annan luvan, tuotte äänestyslapun ääntenlaskijoiden luokse äänestysuurnaan. Ensimmäinen äänestäjä tarkastaa ja varmistaa, että äänestysuurna on tyhjä äänestyksen alkaessa.
· Ääntenlaskijat antavat äänensä heti ensimmäisen äänestäneen jälkeen
· Kun olette äänestäneet, poistutte tilasta ja jäätte ääntenlaskun valmistumista.
· Kun kaikki ovat äänestäneet, ääntenlaskijat jäävät laskemaan äänet
· Kun äänet on laskettu, pyydämme osallistujat takaisin ja julistamme vaalin tuloksen
· Mikäli yksi tai useampi ehdokas päätyy tasaääniin, ääntenlaskijat suorittavat arvonnan heidän järjestyksensä selvittämiseksi.

c. Ääntenlaskijat jakavat nyt äänioikeutetuille äänestyslaput ja samalla pyydän tarkkailijoita poistumaan tilasta.
d. Julistan äänestysrauhan.
e. Ensimmäinen äänestäjä, tarkastatko vaaliuurnan.
f. Ääntenlaskijat, antakaa äänenne
g. (kun viimeinen on äänestänyt) julistan kokoustauon ääntenlaskun ajaksi, tauko alkaa xx.xx (**).
h. Kokoustauko päättyy ajassa xx.xx (**).
i. Ääntenlaskijoiden vanhin, julistaisitko vaalituloksen
i. Vaalissa annettiin XX ääntä
ii. Tyhjiä UU, hylättyjä OO
iii. Äänet jakautuivat ehdokkaille: KERRO ÄÄNIMÄÄRÄT
j. Kiitos ääntenlaskijoille. Toteamme siis äänestyksen tuloksena, että ehdolle aluejärjestön hallitukseen on valittu seuraavat henkilöt: LUETTELE HENKILÖT. (*).

Seuraavaksi siirrymme kohtaan 14. Päätetään kokouksen koollekutsumistavasta

Hallituksen esityksen esittelee XXX, ole hyvä.

Kiitos XXX. Avaan asiasta keskustelun (*).
MUUTOKSET JA PUHEENVUOROT
Päätän keskustelun (*).
1) Keskustelussa ei ole tehty muutosesityksiä, päätämme siis esityksen mukaan, päätetty (*).
2) Keskustelussa on tehty muutosesitys (/esityksiä), joista nyt äänestämme.
a. Jos tehty vain yksi muutosesitys
i. Äänestämme tehdyn muutosesityksen ja hallituksen pohjaesityksen välillä. Teemme ensin koeäänestyksen. 
1. Kaikki ne, jotka kannattavat muutosesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
2. Kaikki ne, jotka kannattavat pohjaesitystä, nostavat käden ylös nyt. (Laske silmämääräisesti)
ii. Jos tulos on selvä -> Pohja voittaa/muutosesitys voittaa. Päätetään siis pohjan / muutoksen mukaisesti. Päätetty (*).
iii. Jos tasainen tulos, kutsu ääntenlaskijat ja lasketaan äänet.
1. Ääntenlaskennan jälkeen pohjan puolesta x ääntä ja muutoksen puolesta y ääntä. Pohja / Muutos voittaa. Päätetty (*). 
b. Jos on tehty useampi muutosesitys
i. Samaan asiakohtaan, keskustellaan ensin, voidaanko muutosesitykset yhdistää ja sen jälkeen äänestetään hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä
ii. Jos ei voida yhdistää, ensin äänestetään MUUTOSESITYKSET vastakkain, kuten edellä ja voittanut MUUTOSESITYS hallituksen pohjaa vastaan kuten edellä. (HUOM!!! VARMISTA, että kaikki ymmärtävät mistä äänestetään)
Kiitos, kohta 14 on nyt suljettu (*).

Siirrymme kohtaan 15. Käsitellään muut mahdolliset asiat.
Avaan keskustelun (*).
PUHEENVUOROT YMS.
Päätän keskustelun (*).
(JOS ON PÄÄTETTÄVIÄ ASIOITA, TOIMITAAN KUTEN AIEMMIN ASIAN ÄÄNESTYKSISSÄ).
Kohta 15. suljettu (*).

Siirrymme kohtaan 16. Kokouksen päättäminen. Kiitän omalta osaltani kokouksesta ja päätän TÄHÄN OSASTON NIMI syyskokouksen ajassa xx.xx. (***)



